Zatqcznik nr 1

do Zarzqdzenia Nr 18/2024

Dyrektora

Publicznej Szkole Podstawowej

im. Adeli Goszczyriskiej we Wszeborach

Procedura wydawania e-legitymacji szkolnych i ich duplikatow
w Publicznej Szkole Podstawowej im. Adeli Goszczynskiej

we Wszeborach

Podstawa prawna: Rozporzgdzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie
Swiadectw, dyplomoéw panstwowych i innych dokumentéw (Dz. U. 2023 r. poz.
1120 ze zm.).

. Legitymacje szkolne

1. Legitymacje szkolne w postaci papierowej wydane do 12 lipca 2024 r. zachowujg waznos¢
do czasu odpowiednio zakonczenia przez ucznia ksztatcenia w szkole lub braku miejsca na
pieczatki.

2. 0d 13 lipca 2024 r. szkota wydaje legitymacje szkolne wytgcznie w postaci kart formatu ID-1
(e- legitymacje) wedtug wzoru okreslonego w wyzej wymienionym Rozporzadzeniu.

1l Zasady wydawania legitymacji szkolnej

1. Legitymacje szkolng w postaci karty ID-1 (e-legitymacja) otrzymuje uczen przyjety do szkoty po
dostarczeniu przez rodzica/opiekuna prawnego wniosku o wydanie legitymacji szkolnej
(e-legitymacji) - wzér wniosku stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszej Procedury oraz wersji
elektronicznej zdjecia legitymacyjnego w formie pliku JPG przestanego na adres
sekretariat@spwszebory.edu.pl.

2. Plik JPG z aktualnym zdjeciem powinien spetniac¢ ponizsze wymagania: — zdjecie przedstawia
twarz ucznia na wprost, bez nakrycia gtowy i okularéw przeciwstonecznych, wtosy nie moga
zastania¢ twarzy, - jednolite, gtadkie, jasne tto, - dobra ostros¢ i naturalne kolory twarzy -
wizerunek od wierzchotka gtowy do gérnej czesci barkdw, tak aby twarz zajmowata 70-80%
fotografii, — zdjecie o wymiarach min. 492x633 pikseli, — plik zapisany z rozszerzeniem JPG (nie
PDF), — nazwa pliku ze zdjeciem wedtug schematu: nazwisko-imie.

3. Fotografia niskiej jakosci lub niespetniajgca powyzsze kryteria moze zostac niezaakceptowana.

4. E-legitymacja szkolna wydawana jest w terminie do 30 dni od dnia dostarczenia zdjecia ucznia
w formacie JPG.

5. Pierwsza e-legitymacja szkolna wydawana jest nieodptatnie.

6. Waznos¢ e-legitymacji szkolnej potwierdza sie w kolejnych latach szkolnych odpowiednio
przez umieszczenie hologramu na rewersie legitymacji w postaci karty formatu ID-1
(e-legitymacja).

7. Szkota prowadzi ewidencje wydanych legitymacji szkolnych. Numer legitymacji szkolnej
odpowiada kolejnemu numerowi ewidencyjnemu.
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Wymiana legitymacji szkolnej

W legitymacjach szkolnych nie dokonuje sie skreslen i poprawek.
W przypadku stwierdzenia btedu lub zmiany danych osobowych ucznia (imienia, nazwiska)
rodzic/opiekun prawny ucznia moze wystgpic¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem
o wydanie nowej legitymacji szkolnej w postaci karty formatu ID-1 (e-legitymacja).
Wzdér wniosku stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszej Procedury.
We wniosku nalezy podac przyczyne wymiany legitymacji szkolne;j.
Do wniosku nalezy dostarczy¢ aktualne zdjecie ucznia w formie pliku JPG przestanego na adres
sekretariat@spwszebory.edu.pl dokument potwierdzajgcy fakt zmiany danych ucznia oraz
zwrécic¢ dotychczasowag legitymacje szkolna.
E-legitymacja szkolna wydawana jest w terminie do 30 dni od dnia dostarczenia poprawnego
whniosku i zdjecia w formacie JPG.
Termin wydania e-legitymacji jest uzalezniony od firmy Loca.
Za wymiane legitymacji nie pobiera sie opfaty.

Zasady wydawania duplikatéw legitymacji szkolnej
Zasady wydawania duplikatdw legitymac;ji szkolnej.
W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej (na skutek zagubienia, zniszczenia lub
kradziezy) rodzic/opiekun prawny ucznia moze wystgpi¢ do Dyrektora szkoty z pisemnym
whioskiem o wydanie duplikatu dokumentu.
W?zdér wniosku stanowi Zatgcznik nr 3 do niniejszej Procedury.
Nalezy dostarczy¢ réwniez aktualne zdjecie legitymacyjne ucznia w formie pliku JPG
przestanego na adres sekretariat@spwszebory.edu.pl oraz potwierdzenie uregulowania
naleznosci z tytutu wydania duplikatu réwne optacie skarbowej w wysokosci 9,00 zt.
Optate nalezy wnies¢ na nizej wskazany rachunek bankowy:
Publicznej Szkoty Podstawowej im. Adeli Goszczynskiej we Wszeborach
Nr konta: 66 1240 1037 1111 0011 3311 7023
Tytut wptaty: optata za duplikat legitymacji, imie i nazwisko dziecka, klasa.
Zgodnie z wyzej wymienionym Rozporzadzeniem duplikaty legitymacji papierowych
wystawiane po dniu 12 lipca 2024 r. przyjmujg forme plastikowych kart ID-1 (e-legitymacji).
E-legitymacja szkolna wydawana jest w terminie do 30 dni od dnia dostarczenia poprawnego
whniosku i zdjecia w formacie JPG.
Termin wydania e-legitymacji jest uzalezniony od firmy Loca.
Z chwilg otrzymania duplikatu traci waznosc¢ oryginat dokumentu. W przypadku odnalezienia
utraconego oryginatu nalezy niezwtocznie zwrdci¢ go do sekretariatu szkoty

Dyrektor Szkoty Podstawowej
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Zatgcznik nr 1

do Procedury wydawania e-legitymacji szkolnych
i ich duplikatow w Publicznej Szkole Podstawowej
im. Adeli Goszczyriskiej we Wszeborach

adres zamieszkania

Dyrektor

Publicznej Szkoty Podstawowej
im. Adeli Goszczynskiej

we Wszeborach

WNIOSEK O WYDANIE LEGITYMACJI SZKOLNEJ (E-LEGITYMACII)

Prosze o wydanie legitymacji szkolnej (e-legitymacji) dla .......cocoeeveeeveeericececeeeece e e
ucznia klasy .....ccecveveeeene. urodzonej/go dnia ......c.cceceevereveerecereneeennn, W ettt bentee e et e se s e e e
PESEL..coottiiieitenieene ettt .

Warunkiem wydania legitymacji szkolnej jest
przestanego na adres sekretariat@spwszebory.edu.pl zdjecia legitymacyjnego w formie pliku JPG
(minimalnej rozdzielczosci 492x633 pikseli).

podpis rodzica/opiekuna prawnego

Dokument otrzymatem/am:

data i podpis odbiorcy dokumentu
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Zatgcznik nr 2

do Procedury wydawania e-legitymacji szkolnych
i ich duplikatow w Publicznej Szkole Podstawowej
im. Adeli Goszczyriskiej we Wszeborach

adres zamieszkania

Dyrektor

Publicznej Szkoty Podstawowej
im. Adeli Goszczynskiej

we Wszeborach

WNIOSEK O WYDANIE NOWEJ LEGITYMACIJI SZKOLNEJ (E-LEGITYMACII)

Prosze o wydanie nowej legitymacji szkolnej (e-legitymacji) dla ........cccooeeeieriveeeveineee e
ucznia klasy .....cceveveeeeen. urodzonej/go dnia ......c.ccceveverevereeerereneeennn, W ittt er et et e sttt nen e s eee
PESEL...ucvieieeieeierirree ettt Z POWOAU oottt et eeesteste st e tes e tessesesseseesesaestesee seessasanns

Warunkiem wydania legitymacji szkolnej jest
przestanego na adres sekretariat@spwszebory.edu.pl zdjecia legitymacyjnego w formie pliku JPG
(minimalnej rozdzielczosci 492x633 pikseli).

podpis rodzica/opiekuna prawnego
Dokument otrzymatem/am:

data i podpis odbiorcy dokumentu
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Zatgcznik nr 3

do Procedury wydawania e-legitymacji szkolnych
i ich duplikatow w Publicznej Szkole Podstawowej
im. Adeli Goszczyniskiej we Wszeborach

adres zamieszkania

Dyrektor

Publicznej Szkoty Podstawowej
im. Adeli Goszczyniskiej

we Wszeborach

WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU LEGITYMACIJI SZKOLNEJ (E-LEGITYMACII)

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci waznos¢ oryginat
dokumentu. W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu zobowigzuje sie do zwrécenia go do

sekretariatu Szkoty.

Warunki wydania duplikatu legitymacji szkolnej:

- opfata w wysokosci 9,00 zt, ktdrg nalezy wptacié na rachunek bankowy:

Publiczna Szkota Podstawowa im. Adeli Goszczynskiej we Wszeborach

Nr konta: 66 1240 1037 1111 0011 3311 7023

Tytut wptaty: optata za duplikat legitymacji szkolnej, imie i nazwisko dziecka, klasa

- przestanie na adres sekretariat@spwszebory.edu.pl zdjecia legitymacyjnego w formie pliku JPG

(minimalnej rozdzielczosci 492x633 pikseli).

podpis rodzica/opiekuna prawnego

Dokument otrzymatem/am:

data i podpis odbiorcy dokument
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